
《会计》专业教学计划
一、概述
1、专业名称及含义
1.1专业名称　
会计专业
1.2专业含义　
本专业主要培养面向中小型企业从事收银、出纳、会计核算等基本会计及相关岗位人员。 

2、招收对象：
初中毕业生，具有健康的体魄、良好的体能及健全的心理。
3、学制：三年
二、培养目标
为适应市场经济需要，培养德、智、体、美、劳全面发展，有理想、有道德，有较强的实际应用能力，适应现代化建设需要的会计电算化专业的技能型人才。通过学习使学生熟悉我国财经基本方针、政策和法律法规；掌握会计及相关专业课程的基本理论和基本技能；掌握计算机及会计电算化的基本原理和实际应用；具备从事具体行业会计的工作能力；具有点钞、英语、应用文写作、打字等能力，取得会计从业资格证书，达到初级会计水平。
三、课程设置
1、公共课
	学习领域
	教 学 目 标
	教学内容
	教学
方法
	学时

	体育
	促进学生身体发展，增强体质；使学生了解体育的本质，学会锻炼身体的基本方法以及自我监督的方法培养集体的协作精神，并能运用所学知识欣赏体育竞赛
	球类、田径等项目的基本技术，比赛规则等。
	讲授
示范
练习
	110

	语文
	在学生具备阅读、理解、写作和欣赏能力的基础上，进一步提高语文的实际应用能力，增强文学审美能力，提升对民族文化的吸收和继承能力。
	说明文、议论文、记叙文、散文、应用文等文体的写作方法，文学欣赏。
	讲授
指导
练习
	58

	数学
	掌握初等数学的基本理论知识、基本计算方法：提高学生分析问题和解决问题的能力，并运用所学知识解决实际问题
	代数、三角、立体几何及基本计算、对数、解析几何
	讲授
指导
练习
	58

	英语
	使学生在“听、说、读、写”四项技能方面有全面的提高，基本达到或接近高职水平
	进行听、说、读、写的综合训练；强调综合能力的培养；强化阅读，兼顾听说。
	讲授
指导
练习
	58

	计算机基
础
	使学生能熟练运用计算机进行日常管理及事务处理，提高实际应用技巧
	计算机基础知识，WindowsXP ,office200等。
	讲授
上机
	58


2、技术及技能课
	学习领域
	教 学 目 标
	教 学 内 容
	教学方法
	学时

	基础会计
	掌握复式记账、会填会计凭证、掌握会计处理程序和会计监督等会计基础知识，为学习以后专业会计奠定基础。
	账户、复式记账、成本计算、会计凭证、账目登记、会计报告、账务处理程序及会计监督　　　　　
	讲授
练习
	84

	办公自动化
	使学生能熟练运用计算机进行日常管理及事务处理，提高实际应用技巧
	计算机基础知识，WindowsXP ,office2003等
	讲授
上机
	20

	统计原理
	掌握统计学的原理和方法，按照统计工作过程，明确统计资料的搜集方法、整理方法和各种分析方法，提高学生定量分析能力，并能在实际工作中灵活运用
	统计学中的基本概念，统计数据的采集方法，整理方法，显示方法，统计指标的分析方法，时间数列分析法，指数分析法。
	讲授
练习
	60

	税收理论
与实务
	围绕培养应用型财会人员和管理人员的目标，在税收基本原理的基础上，突出应用实务，使学生掌握商品劳务税、所得税、行为税的计算方法以及会计处理等
	增值税、消费税、营业税、建设税、教育费附加、关税、所得税、资源税、印花税
	讲授
案例
	60

	经济法
基础知识
	要使学生明确经济法是调整国家在管理经济中的经济法律关系，掌握劳动合同法、公司法等重要的法律法规，培养学生的法律观念与法律意识，为以后工作打下法律基础
	经济法概述、经济法律关系、劳动法、公司法、企业法、外资企业法、企业破产法、合同法、市场管理法、会计、审计、金融、财税法
	讲授
案例
	44

	企业管理 
	通过对企业管理理论、方法的新发展，管理知识及科学的管理方法等的学习，使学生掌握必需的企业管理专业知识，加强实践性教学环节，使学生的企业管理技能不断提高
	企业文化、企业经营战略、决策与计划、企业市场营销原理，企业技术创新管理、企业生产管理、企业信息管理
	讲授
案例
	56

	会计综合实训
	对所学的基础会计、财务会计和成本会计等相关课程进行综合运用；了解会计内部牵制的基本要求；掌握从理论到实践的转化过程。提高学生对会计业务处理的实际操作能力，使学生树立分工协作意识，培养学生良好的会计人员职业道德。
	收银岗位、出纳岗位
、核算岗位、仓库保管岗位实训、车间核算岗位实训、成本会计、主管会计实训
	实训
	44

	财务会计
	通过对企业财务会计基本理论、基本方法和基本技能的讲授，重实务，重操作，强化专业基础知识，着重培养学生实践能力
	货币资金、应收及预付款项、存货投资、固定资产、无形资产、流动负债、长期负债、收入费用、利润、财务会计报告
	讲授
实训
	150

	成本会计
	通过成本计算方法及各种费用的归集分配知识的讲授，使学生掌握成本核算的具体方法、流程，可以从事企业成本会计实务
	要素费用核算、综合费用核算、生产费用在完工产品及在产品之间的分配、品种法、分批法、分步法、成本计算辅助方法报表
	讲授
实训
	60

	出纳实务
	熟悉企事业单位出纳会计岗位的相关业务知识，掌握处理货币资金收付业务的基本技能。达到出纳会计岗位职业标准的相关要求，养成诚实守信、认真负责、善于沟通与合作的职业道德和工作能力。
	编制收付款记账凭证；登记现金、银行存款日记账
；现金收支与保管；银行结算；出纳核算资料保管与工作交接
	讲授
实训
	22

	市场营销
	能够对企业市场营销环境进行分析。
开展简单的市场调研活动。能够在企业中运用品牌和包装策略、制定定价策略、促销方案。
	认识市场营销活动。分析市场营销环境；购买者购买行为；了解产品策略、
品牌与包装策略、价格策略、分销策略、促销策略。
	讲授
实训
	60

	财会软件
开发与使用
	本课程以用友软件的实际操作为代表，通过教学使学生将所学的会计专业知识与计算机应用知识及财务软件操作有机融合，实现会计专业岗位办公无纸化
	会计电算化概述、管理系统应付款与应收款管理、EXCEL在财务会计中的应用
	讲授
实训
	44

	财务管理
	使学生初步具备开展企业财务管理工作的能力。初步具备开展企

业财务管理工作的能力。


	企业财务管理的概念、理论和方法，企业财务计划的编制、指标的考核与分析
	讲授

	44


四、装备规范
1、实习场地
拥有符合国家规定的教室和实习基地。
2、实习实验装备
拥有符合条件要求的具备电化教学等现代教学手段和设施。 

五、教学计划综合表
表一：   
                  教学活动周计划表
	学年
	学期
	学期
周数
	教学周数
	毕业
实习
	入学教育与军训
	毕业
教育
	假期
	机动
	考试

	
	
	
	课堂
教学
	整周
实践
	技能
鉴定
	
	
	
	
	
	

	一
	Ⅰ
	17
	14
	　
	　
	　
	1
	　
	1 
	
	1 

	
	Ⅱ
	17
	15
	　
	　
	　
	　
	　
	1 
	
	1 

	二
	Ⅲ
	17
	15
	　
	　
	　
	　
	　
	1 
	
	1 

	
	Ⅳ
	17
	11
	　
	　
	4
	　
	　
	1 
	
	1 

	三
	Ⅴ
	17
	
	　
	　
	16
	　
	　
	1　
	
	　

	
	Ⅵ
	17
	
	　
	　
	16
	　
	1 
	　
	
	　

	合计
	102 
	55
	　
	　
	36
	1
	1 
	5
	
	4 


表二：                       教学进程表
	公 共 课
	序号
	学习领域
	第一学年
	第二学年
	第三学年
	考核方式
	教学时数
	备注

	
	
	
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	考试
	考查
	理论
	实习
	

	
	
	
	14
	15
	15
	11
	
	
	
	
	
	
	

	
	1
	职业生涯规划

Z21010630
	2
	
	
	
	
	
	
	1
	28
	
	

	
	2
	安全教育

Z21010634
	√
	
	
	
	
	
	
	1
	16
	
	讲座

	
	3
	职业道德与法律

Z21010631
	
	2
	
	
	
	
	
	2
	30
	
	

	
	4
	经济政治与社会

Z21010632
	
	
	2
	
	
	
	
	3
	30
	
	

	
	5
	哲学与人生

Z21010633
	
	
	
	2
	
	
	
	4
	22
	
	

	
	6
	就业指导

Z07160513
	
	
	
	√
	
	
	
	4
	30
	
	

	
	7
	实用语文Z20011511
	2
	2
	
	
	
	
	1-2
	
	58
	
	

	
	8
	数   学

Z20012211
	2
	2
	
	
	
	
	1-2
	
	58
	
	

	
	9
	计算机基础

Z05020122
	2
	2
	
	
	
	
	
	1-2
	58
	
	

	
	10
	英   语

Z20012311
	2
	2
	
	
	
	
	1-2
	
	58
	
	

	
	11
	体   育

Z20011811
	2
	2
	2
	2
	
	
	
	1-4
	110
	
	

	技术及技能课
	12
	企业管理

Z03021021
	4
	
	
	
	
	
	
	1
	56
	
	

	
	13
	基础会计

Z03020222
	6
	
	
	
	
	
	1
	
	84
	
	

	
	14
	统计原理

Z03020121
	
	4
	
	
	
	
	
	2
	60
	
	

	
	15
	初级电算化

Z03020422
	
	2
	
	
	
	
	
	2
	10
	20
	

	
	16
	企业财务会计

Z03020522
	
	4
	6
	
	
	
	2-3
	
	102
	48
	

	
	17
	税收理论与实务

Z03021122
	
	
	4
	
	
	
	3
	
	60
	
	

	
	18
	财经法规与职业道德Z03020321
	
	
	2
	
	
	
	
	3
	30
	
	

	
	19
	市场营销

Z03021322
	
	
	4
	
	
	
	
	3
	60
	
	

	
	20
	成本会计

Z03020622
	
	
	4
	
	
	
	3
	
	48
	12
	

	
	21
	财政与金融

Z03021921
	
	
	
	2
	
	
	4
	
	22
	
	

	
	22
	财会软件开发与使用Z03020822
	
	
	
	4
	
	
	4
	
	10
	34
	

	
	23
	出纳实务

Z03020922
	
	
	
	2
	
	
	
	4
	
	22
	

	
	24
	会计综合实训

Z03021424
	
	
	
	4
	
	
	
	4
	
	44
	

	
	25
	办公自动化

Z03022122
	
	
	
	2
	
	
	
	4
	
	22
	

	
	26
	经济法基础知识

Z03020722
	
	
	
	4
	
	
	4
	
	44
	
	

	
	27
	财务管理

Z03021222
	
	
	
	4
	
	
	4
	
	44
	
	

	
	28
	认知实习

Z03022224
	
	
	
	
	
	
	
	
	26
	
	

	
	29
	毕业实习

Z03022324
	
	
	
	4w
	16w
	16w
	
	4-5-6
	
	936
	

	周 课 时
	22
	22
	24
	26
	26
	26
	
	
	
	
	

	总                          计
	1140
	1138
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